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TIETOJEN LUOVUTTAMISESTA PERITTAVAT MAKSUT
JYVASKYLAN YLIOPISTOSSA 1.1.2024 ALKAEN

1. Tietopyynnot Jyvaskyldn yliopistossa

Viranomaisten laatimat ja heiddn hallussaan olevat asiakirjat ovat
lahtokohtaisesti julkisia, ellei laissa nimenomaisesti toisin maarata.
Asiakirjajulkisuudesta sdddetaan julkisuuslaissa (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 621/1999, JulkL). Jos asiakirja on salassa
pidettavd, viranomaisella on velvollisuus perustella paatos salassa
pitamisestd. Lisdksi jokaisella on paasaantdisesti oikeus saada tieto
hanta itseddn koskevista asiakirjoista, vaikka ne olisi laissa maaratty
salassa pidettaviksi.

Jos pyydettyja asiakirjoja ei voida antaa, asiakirjan pyytdja voi saattaa
asian viranomaisessa kasiteltdvaksi. Asian ratkaisusta annetaan
valituskelpoinen paétos, josta voi valittaa hallinto-oikeuteen.

Julkisuuslaissa sdddetddn enimmadismddrdajat asiakirjapyyntoa
koskevan asian kasittelylle. Paasaantona on asian Kkasittely
viipymattd. Asia on ratkaistava ja asiakirja annettava viimeistaan
kahden viikon kuluessa pyynnon saamisesta ja jos asia on laaja, tulee
asia ratkaista kuukauden kuluessa.

Jotta asiakirja tai tieto sen sisdllostda voidaan antaa, on asiakirja
yksiloitava riittavasti siten, ettd viranomainen voi selvittdd, mita
asiakirjaa tai tietoa pyyntd koskee. Asiallisesti rajoitukseton
tietopyynto ei tayta julkisuuslain mukaista yksildintivaatimusta.

Asiakirjoihin ~ kohdistuvien tietopyyntdjen ldhtokohtana on
maksuttomuus.  Pyydetyn asiakirjan antamisen kuuluessa
viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen piiriin, ei
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asiakirjan antamisesta perita koskaan maksua.

Lahtokohtana on myo0s, ettei asiakirjan antamisesta peritd maksua,
kun

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai
jaljennettavaksi

3) julkinen sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetaan tiedon
pyytdjalle sahkopostitse

4) sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetdadn asianosaiselle
sahkopostitse

Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 34§:n
mukaan tiedon tai asiakirjan esille hakemisesta aiheutuneista
kustannuksista voidaan kuitenkin perid maksua kohtien 14
tapauksissa, mikédli ~ tiedon  esille  hakeminen  vaatii
erityistoimenpiteita.

Tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd ja suurempaa
tyomaaraa silloin, kun asiakirja ei ole yksiloitavissa ja l0ydettavissa
viranomaisen ylldpitamasta asiakirjarekisteristd siind kaytettavan
asiakirjaluokittelun, asiakirjan tunnisteen eikd sen hakutoimintojen
avulla. Maksua voidaan perid my0s, kun asiakirjojen salassa
pidettdvien osien poistaminen ei ole vaivatta toteutettavissa.

2. Asiakirjojen kopiointi-, skannaus- ja toimitushinnat

Mikali tietopalvelu on laskutettavaa, tietopyynnon esittdjdan ollaan
yhteydessa ennen tiedon toimittamista ja laskun lahettamista.
Laskutusta varten pyydetdan myos tarvittavat lisatiedot. Kaikki alla
olevat hinnat sisaltavat arvonlisaveron.
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Sahkoisen asiakirjan tulostamisesta, paperimuodossa olevan
asiakirjan kopioinnista tai asiakirjan skannauksesta sdhkodiseen
muotoon peritddn sivukohtaisena maksuna:

- A4 kopio, mustavalkoinen 10 snt/sivu
- A4 kopio, viri 30 snt/sivu
- A3 kopio, mustavalkoinen 15 snt/sivu
- A3 kopio, vari 60 snt/sivu
- Paperiasiakirjan skannaus 6 snt/sivu

Toimituskulut laskutetaan erikseen todellisten kustannusten
mukaisesti. Sdhkoisesti  toimitettavista kopioista ei perita
toimituskuluja. Huomioitavaa kuitenkin on, ettd asiakirjan
sivumaddrasta  tai  asiakirjojen = lukumaddrasta  riippumatta
vahimmadislaskutus toimituskuluineen on 10 €.

Lisaksi jos Jyvaskylan yliopisto on erikseen maaritellyt toimitettavalle
asiakirjalle erillisen yksikkohinnan, sovelletaan tita hintaa.

Pyydettyja asiakirjoja ei kadnnetd muille kielille.

3. Erityistoimenpiteitd vaativat tietopyynnot

Erityistoimenpiteitd seka tavanomaista enemman tyota vaativasta
tiedonhausta ja salassa pidettavien tietojen poistamisesta veloitetaan
kohdan 2 mukaisten asiakirjojen tulostus- ja skannaushintojen lisaksi
kaytetyn tyonajan mukaan seuraavasti:

-  Ensimmadinen tunti maksuton
- Jokaiselta seuraavalta alkavalta tunnilta 40 €
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Perusmaksun lisaksi veloitetaan kopiointi- tai skannausmaksut
sivukohtaisen hinnoittelun mukaisesti. Tiedon hakemisesta voidaan
perid maksu myo0s siind tapauksessa, ettd pyydettya tietoa ei 10ydy.

4. Muutoksenhaku

Jos asiakas katsoo, ettd hanta on laskutettu virheellisesti, han voi
pyytda laskuun oikaisua Jyvaskylan yliopistolta kuuden kuukauden
kuluessa laskun pdivamaarasta.

Lakiasiainjohtaja ~ Sanna Anttilainen
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