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Vaitoskirjakasikirjoituksen viimeistelyohje

v

Vaitoskirjamallipohja (jos kdytossasi ei ole oppiaineesi Latex-mallipohja). Jos et ole kayttanyt vaitoskirjalle
tarkoitettu Word-mallipohjaa, laheta kasikirjoituksesi pikimmiten vaitdskirjatoimitukseen. Julkaisutoimittajat
ohjeistavat, miten saat siirrettya ty6si mallipohjaan tai tarvittaessa he tekevat siirron puolestasi. Taman
jalkeen sinun tulee jatkaa kasikirjoituksen viimeistelya mallipohjaan aseteltuun versioon.

Tyon nimi. Onko tydsi nimi kirjoitettu joka kohtaan samalla tavalla?

Abstraktien pituus. Tyon alkuun tulevien tiivistelmien (englanniksi ja suomeksi) suosituspituus on noin 2200
merkkia (sis. julkaisutiedot ja asiasanat), korkeintaan yksi sivu. Tyon loppuun voit kirjoittaa yhteenvedon
(summary). Silld ei ole enimmaispituutta.

Asiasanat. Lisda asiasanat abstraktien loppuun. Asiasanojen avulla tiedonhakija voi |0ytaa tyosi
tietokannoista ja hakupalveluista. Voit hyodyntaa virallisia yllapidettyja asiasanastoja, kuten YSO (= Yleinen
suomalainen ontologia). Eri aloilla voi olla myds omia asiasanastoja.

Affiliaatiot. Tarkasta, ettad ohjaajien, esitarkastajien ja vastavaittdjan nimet ja tiedot ovat ajan tasalla.
Sivukoko ja sivun marginaalit. Tarkasta, ettd sama sivukoko ja marginaali sailyvat samoina lapi tyon.

Al viittaa tekstissasi vaitoskirjasi tiettyyn sivuun, vaan ko. kappaleeseen. Sivunumerot voivat muuttua
hieman, kun asetuksia viimeistellaan.

Viittaustyyli. Voit kdyttaa tieteenalallasi vakiintunutta viittauskaytant6a myds vaitoskirjassasi.

Lihdeluettelo. Jos ldhteelldsi on DOI-tunniste, lisda se lahteen tietoihin. Lisaa DOI hyperlinkkinad, jotta lukija
paadsee suoraan lahdejulkaisuun. Varmista, etta hyperlinkki on alleviivattu ja mielellaan variltaan sininen.

Taulukot ja kuviot. Tarkasta, etta kuvioiden ja taulukoiden leveys on korkeintaan sama kuin tekstipalstan
leveys, eivatka ne ylitd marginaalia. Tarvittaessa kuviot ja taulukot voi kddntaa vaakasivulle.

Kuvioiden tekstien ja muiden elementtien luettavuus. Tarkasta, ettd taulukoista ja kuvioista saa edelleen
selvas, jos sivun kokoa pienennetddn B5-kokoon (painetun vaitoskirjan sivukoko).

Saavutettavuus

»  Al3 tuo taulukoita Word-tiedostoon kuvina. Kiyta Wordin Lisaa - Taulukko —toimintoa.

=  Muista antaa taulukoille ja kuvioille vaihtoehtoinen teksti, joka kertoo niiden sisaltaman
informaation lukijalle, joka ei nde kuvaa. Lisatietoja vaihtoehtoisista teksteista.

= Nain lisd3t vaihtoehtoisen tekstin: Napsauta taulukon/kuvan p&alla hiiren kakkospainiketta
ja valitse Nayta vaihtoehtoinen teksti.

= Varit: Varmista riittava kontrasti kuvioissa toisiaan ldhelld olevien varien tai kuvion taustan ja
sen tekstin valilla.



https://www.saavutettavasti.fi/saavutettavat-asiakirjat/word/

