
Opinnäytteen aineistonhallinta


	· Lue lomakkeen kysymykset huolellisesti ja vastaa kaikkiin kysymyksiin, riippumatta siitä, koskeeko kysymyksen aihe omaa tutkimusaineistoasi. 
· Älä pelkästään kopioi oppimateriaalia.
· Jos monivalintatehtävissä valinta [X] ei onnistu, voit alleviivata tai lihavoida valintaasi vastaavan tekstin.




	Nimi
	

	Oppiaine
	

	Opintojen vaihe
	

	



	Tutkimusaihe ja tutkimuskysymykset

	










1. Aineiston kuvaus ja laadun varmistaminen



	
Tutkimusaineisto tarkoittaa kaikkea tutkimuksessa kerättyä, tuotettua ja/tai analysoitua aineistoa.

· Tyypillisiä tutkimusaineistoja ovat esimerkiksi: 
· viralliset dokumentit, arkistoaineistot, poliittiset puheet, tilastot, kuvat ja videot, sanomalehtiaineistot ja mittaustulokset. 
· Kirjallisuuskatsauksessa aineistona on usein vertaisarvioidut tutkimusartikkelit.
· Teoreettisessa, filosofisessa tai käsitteellisessä tutkimuksessa aineistona on usein tietyt aihetta käsittelevät teokset/artikkelit. Esimerkiksi: jos tutkimuksen aiheena on Foucault'n kuriyhteiskunta, voisi analyysin kohteena – ja siten tutkimusaineistona – olla Foucault'n teos: Tarkkailla ja rangaista (suomennettu versio).

	

	
Tutustu ensin oppimateriaalin osioon: Aineiston yleiskuvaus ja laadun varmistaminen sekä silmäile läpi osio: Henkilötiedot 

Jos tutkit sosiaalista mediaa, tutustu myös osioon: Sosiaalisen median aineistot


	
	

	1) Kerro lyhyesti tutkimusaineistostasi: millaisen aineiston keräät tai tuotat, tai millaista jo olemassa olevaa aineistoa käytät? 
· Jos aineistossa on tietoja ihmisistä tai tietoa kerätään/on kerätty ihmisiltä, perustele miksi sinä et käsittele henkilötietoja. 

	








	2) Täytä oman tutkimusaineistosi tiedoilla

	

	Aineiston nimi
	

	Avainsanat
	

	Aineiston keruuaika
	

	Aineiston keruutapa
	





	3) Millä tavoin huolehdit tutkimusaineistosi laadusta ja miten varmistat, ettei aineiston sisältö muutu tahattomasti käsittelyn aikana? Valitse kaikki väittämät, jotka koskevat tutkimustasi:

	☐	Otan kopion raakadatasta/alkutilanteesta ja työskentelen kopion kanssa

	☐	Otan säännöllisesti varmuuskopioita

	☐	Tarkastan sisällön aina, kun siirrän aineistoa tallennuspaikasta tai ohjelmasta toiseen

	☐	Jokin muu käytäntö:

	
	









2. Tekijänoikeudet, käyttöehdot ja sopimukset


	
Tutustu ensin oppimateriaalin osioon: Aineistoon liittyvät oikeudet





1) Mistä asioista tulee sopia, kun saa käyttöönsä aiemmin kerätyn aineiston tai tekee opinnäytettä yhteistyössä esimerkiksi tutkimushankkeen, yrityksen, yhdistyksen tai opinnäyteparin kanssa?

	






	
2) Valitse kaikki väittämät, jotka koskevat omaa tutkimustasi:

	☐	Kerään/koostan/tuotan tutkimusaineiston yksin.

	☐	Saan käyttööni aiemmin kerätyn/valmiin aineiston.

	☐	Kerään/koostan/tuotan tutkimusaineiston yhteistyössä tutkimushankkeen, organisaation tai muun tahon kanssa. Yhteistyötaho:


	
	


	☐	Tutkimukseni edellyttää tutkimuslupaa.

	
	



3) Mitä pitää huomioida, jos aineistoon liittyy tekijänoikeuksia?

	






	
4) Valitse kaikki väittämät, jotka koskevat omaa tutkimustasi:

	☐	Aineistossani ei ole tekijänoikeuden suojaamaa materiaalia.

	☐	Aineistossani on tekijänoikeuden suojaamaa materiaalia.

	☐	Aineistooni ei liity palvelu- ja käyttöehtoja.

	☐	Saan käyttööni valmiin aineiston arkistosta tai kerään aineistoa esimerkiksi tietokannoista, verkkoalustoilta tai -medioista, joten aineistooni liittyy palvelu- ja käyttöehtoja. Olen tutustunut ehtoihin ja niiden mukaisesti minun tulee ottaa huomioon seuraavat asiat:



	
	




	
	







3. Salassa pidettävät ja arkaluonteiset tiedot


	
Tutustu ensin oppimateriaalin esimerkkeihin arkaluonteisista tiedoista sekä osioon: Aineiston tietoturva


	

	1) Mitä toimenpiteitä aineistonhallinnassa tarvitaan, jos tutkimusaineisto sisältää arkaluonteista tai salassa pidettävää materiaalia? Millaisia haasteita arkaluonteinen tai salassa pidettävä materiaali asettaa tutkimustulosten raportoimiselle julkisessa opinnäytteessä?
· Tässä tehtävässä ei ole kyse henkilötiedoista, vaan esimerkiksi yrityssalaisuuksista ja sensitiivisestä lajitiedosta.

	






	2) Valitse kaikki väittämät, jotka koskevat tutkimustasi:

	☐	Aineistoni ei sisällä arkaluonteista tai salassa pidettävää tietoa.

	☐	Aineistoni sisältää arkaluonteista tai salassa pidettävää tietoa.






4. Aineiston avaaminen, julkaiseminen ja arkistointi


	
Tutustu ensin oppimateriaalin osioon: Aineiston avaaminen ja hävittäminen


	

	1) Mitä aiot tehdä aineistollesi sen jälkeen, kun opinnäyte on valmis? Valitse yksi seuraavista vaihtoehdoista:


	☐	Säilytän aineiston omalla laitteellani, koska sen hävittäminen ei ole tarpeellista.

	☐	Hävitän aineiston. Keskustelen ohjaajani kanssa, milloin aineiston voi hävittää.

	☐	Hävitän aineiston. Keskustelen ohjaajani kanssa, milloin aineiston voi hävittää. Aineistossani on arkaluonteista tai salassa pidettävää materiaalia, joten varmistan, että hävitän aineiston tietoturvallisesti ylikirjoittamalla ja että aineistoa ei jää mihinkään yliopiston ohjelmistoon tai järjestelmään.

	☐	Keskustelen ohjaajani kanssa, onko aineisto sellainen, että se kannattaa arkistoida, avata tai julkaista.










