Jyvaskylan yliopisto Erityispedagoginen asiantuntijuus eri toimintaympéristoissa
Kasvatustieteiden laitos ERIS3019 Ohjaus-, tutkimus- tai hallinnon harjoittelu

ERIS3019 Ohjaus-, tutkimus- tai hallinnon harjoittelun ohjeet ohjaajalle

OPINTOJAKSON SISALTO JA OSAAMISTAVOITTEET

Opintojakso on osa erityispedagogiikan syventévia opintoja, jotka ovat erityispedagogiikan opiskelijoille pakolli-
sia. ERIS3019 harjoittelun voi suorittaa ohjaus-, tutkimus- tai hallinnon tehtavissa, joissa hyddynnetéén erityispe-
dagogista asiantuntijuutta.

Opetussuunnitelmassa ohjaus- ja hallinnon harjoittelun keskeisia siséaltéja kuvataan seuraavilla kasitteilla:
e erityispedagoginen asiantuntijuus
e ammatillinen osaaminen ja identiteetti
¢ monialainen yhteistyo
e itseohjautuvuus ohjaus- ja hallinnon tehtévissa
e tutkimusperustaisuus
o lainsd&danto, eettiset periaatteet

Opetussuunnitelmassa tutkimusharjoittelun keskeisia sisaltdja kuvataan seuraavilla kasitteilla:
e erityispedagoginen asiantuntijuus
¢ ammatillinen osaaminen ja identiteetti
e tutkimushanketydskentely
e itseohjautuvuus tutkimustyoskentelyssa
o lainsdadanto
o eettiset periaatteet

Ohjausharjoittelun suoritettuaan opiskelijan tulisi osata
e tuoda esiin erityispedagogista asiantuntijuuttaan ja toteuttaa konsultatiivista tyootetta
e kehittas itseohjautuvaa toimintaansa monialaisten tydyhteisojen jasenena
e kehittyé tutkivana ja kokeilevana erityispedagogiikan asiantuntijana ohjaustydssa
e soveltaa teoriatietoa ohjauskayténteiden analysoinnissa ja kehittamisessé
¢ analysoida ohjaukseen liittyvia eettisia kysymyksia ja lainsaadanndllisia velvoitteita

Tutkimusharjoittelun suoritettuaan opiskelijan tulisi osata
e tuoda esiin erityispedagogista asiantuntijuuttaan tutkimusryhmén jasenena
e tunnistaa metodologisen tiedon kaytannon sovelluksia tutkimuksen tekemisessa
¢ hahmottaa tutkimusprosessin eri vaiheet ja toimia erilaisissa tutkimustehtévissa
e arvioida omaa tutkimuksellista osaamistaan ja kehittymistarpeitaan
¢ analysoida tutkimukseen liittyvié eettisia kysymyksia ja lainsdadanndallisia velvoitteita

Hallinnon harjoittelu suoritettuaan opiskelijan tulisi osata
e tuoda esiin erityispedagogista asiantuntijuuttaan erilaisten monialaisten tyoyhteisojen jasenené
e soveltaa teoriatietoa hallintokdyténteiden analysoinnissa ja kehittamisessé
¢ arvioida omaa hallinnollista osaamistaan ja kehittymistarpeitaan
¢ analysoida hallinnolliseen tyohon liittyvia eettisia kysymyksia ja lainsdadanndllisia velvoitteita



OPINTOJAKSON TOTEUTUS

ERIS3019 harjoittelun voi suorittaa ohjaus-, tutkimus- tai hallinnon tehtévissa, joissa hyddynnetéén erityispeda-
gogista asiantuntijuutta. Ohjaajan tulee olla tehtédvééansa kelpoinen ja hanella tulee olla ylempi korkeakoulutut-
kinto. Ohjausharjoittelun voi suorittaa esim. vammaisjarjestdssa, ammattiopistossa tai lukiossa. Hallinnon har-
joittelun voi suorittaa esim. opetustoimenjohtajan, rehtorin, varhaiskasvatuspaallikon tai kehittamispaallikon
ohjauksessa. Tutkimusharjoittelun voi suorittaa esim. tutkimusprojektissa tutkimusavustajana toimien.

Harjoittelun tulee kest&a vahintdan kolme viikkoa tai 15 ohjaajan tyopéaivaa. Harjoittelu sisaltéa:

e 0ohjaajan ty6hon osallistumista ja tydyhteisén tyéhon tutustumista noin 80 tuntia
e omaa ohjausta 5 tuntia ja ohjauksen suunnittelua noin 10 tuntia
¢ ohjaajan antamaa ohjausta 4 tuntia

Opiskelijat koostavat harjoittelustaan tuntikoosteen, jonka ohjaaja tarkastaa ja allekirjoittaa harjoittelun lopuksi.
Liséksi opiskelijat tutustuvat harjoittelupaikan kannalta keskeiseen lainsdadant6on, eettisiin teemoihin ja erityis-
pedagogisen ammatillisen identiteetin rakentumiseen, joihin liittyen kirjoittavat harjoitteluraportin (noin 30 tun-
tia). Opiskelijoiden tulee osallistua yliopiston lasné&olovelvollisiin aloitus- ja paattdseminaareihin (6 tuntia). Aloi-
tusseminaari tulee olla suoritettu ennen harjoittelun aloittamista.

Mikali mahdollista, ota opiskelija mukaan kaikkiin niihin tilanteisiin, joita tehtaviisi harjoittelujakson aikana sisél-
tyy. Opiskelija on vaitiolovelvollinen harjoittelussaan kuulemistaan ja ndkemistaan asioista. Tastd on hyvé kes-
kustella héanen kanssaan myds harjoittelun aikana. Mikéli opiskelija ei voi osallistua kaikkeen toimintaan harjoit-
telujaksonsa aikana, on siitd hyva keskustella opiskelijan kanssa ja perustella, miksi osallistuminen ei ole mahdol-
lista.

Harjoittelun aikana opiskelijalla on oikeus saada palautetta toiminnastaan. Sovi opiskelijan kanssa, miten annat
palautetta opiskelijalle. Harjoittelusta annetaan myos kirjallinen palaute Vasara-jarjestelmasséd, johon loytyvat
ohjeet alla.

VASARA-JARJESTELMA
Harjoittelusopimus

Opiskelija tekee harjoittelupaikan kanssa sopimuksen harjoittelusta. Harjoittelusopimus tulee olla tehtyna hy-
vissa ajoin ennen harjoittelun alkua. Sopimuksen laatimista varten opiskelija tarvitsee harjoittelun ohjaajan sah-
kdpostiosoitteen ja puhelinnumeron. Huomaa, etté voit toimia harjoittelun ohjaajana vain, jos sinulla on tehté-
vaan muodollinen kelpoisuus (ylempi korkeakoulututkinto) ja patevyys.

Ensimmainen vaihe: perustietojen antaminen Vasarassa

Saat opiskelijalle antamaasi séhkdpostiosoitteeseen linkin Vasaraan. Tassa vaiheessa sinulta kysytaan tietoja it-
sestasi ja esihenkildstasi. On tarkeada, etta sdhkopostiosoitteet ja puhelinnumerot ovat oikein, silla niita tietoja
tarvitaan sopimuksen laatimiseen ja sahkoiseen allekirjoitukseen. Esihenkilon tulee olla tietoinen harjoittelijasta
ja antaa siihen suostumus ohjaukseen allekirjoittamalla sopimus. Huomioi, ettd annat puhelinnumeron, johon
voi laittaa suoraan tekstiviestejd, koska Vasara kayttaa tekstiviestivarmennusta kirjautumisessa.



Toinen vaihe: sdhkoinen allekirjoitus

Sahkaisen allekirjoituksen tekevét opiskelija, koulussa harjoittelua ohjaava opettaja, koulun esihenkild (mikali se
et ole sind itse) seka yliopistolla harjoittelua ohjaava opettaja. Kaikki allekirjoittajat saavat linkin allekirjoitusjar-
jestelméén (JYU Sign) omaan sahkopostiinsa, joka on annettu edellisessé vaiheessa. Jarjestelméaan kirjaudutaan
puhelimeen tulevalla koodilla. Kun kaikki asianosaiset ovat allekirjoituksen tehneet, on sopimus harjoittelusta
syntynyt. Mikali jonkun allekirjoitus jaa puuttumaan, Vasara-prosessi ei etene, eika opiskelija paase esim. palaut-
tamaan harjoitteluraporttia harjoittelun jalkeen.

Loppupalaute harjoittelusta Vasaraan

Kirjallinen palaute harjoittelusta tehddan Vasarassa. Saat harjoittelun paatyttya linkin Vasaraan omaan sahko-
postiisi. Palautteeseen on hyva kirjata paitsi tehtavié ja toimintoja, joihin opiskelija on harjoittelun aikana osallis-
tunut, myos palautetta opiskelijan toiminnasta harjoittelun aikana. Palautetta kirjoittaessasi pida mielessa, etta
palaute on myds oppimiskokemus, joka parhaimmillaan kertoo, millaista osaamista opiskelijalla on. Ole tarkka ja
kannustava, mutta samalla rehellinen palautteessasi. Harjoittelusta annettavaa palautetta opiskelijat kayttavat
toisinaan myos tyopaikkoja hakiessaan. Kirjoittamasi palaute nékyy opiskelijan liséksi myos yliopistolla harjoitte-
lua ohjaavalle opettajalle.

Harjoittelupalkkion maksaminen sahkdoisesti

Organisaatioilla on erilaisia kaytanteita harjoittelupalkkion maksamiseen. Osassa palkkio maksetaan ohjaajalle
itselleen ja osassa korvaus menee organisaatiolle. Kummassakin tapauksessa maksetaan korvaus 4 ohjaustun-
nista. Tieto maksunsaajatahosta kerrotaan Vasarajarjestelmassa.

Vaihtoehto 1: Korvaus maksetaan suoraan ohjaajalle. Palkkion maksaminen tapahtuu séhkdisesti. Maksatusta
varten tarvittavat tiedot annetaan Vasarassa. Varaa taté varten pankkiyhteystietosi: tilinumero ja BIC-tunnus.
Halutessasi voit liittdd myos verokortin. Mikali haluat toimittaa verokortin erikseen, |6ytyy tarkemmat tiedot ta-
han myos Vasarasta.

Vaihtoehto 2: Korvaus maksetaan organisaatiolle. Mikali organisaation kayténté on, etta palkkio maksetaan or-

ganisaatiolle, tulee palkkiosta lahettaa lasku Jyvaskylan yliopistolle. Yliopistolla on kéaytdssa sahkdinen laskutus-
jarjestelma. Tarkemmat laskutusohjeet I6ytyvat yliopiston sivuilta (JYUlaskutus). Linkki ohjeisiin 16ytyy myds Va-
sarajarjestelméasta. Sahkoisessa laskussa tulee ndkya seuraavat tiedot:

e ERIS3019 Erityispedagoginen asiantuntijuus eri toimintaymparistoissa: Ohjaus-, tutkimus- tai hallinnon
harjoittelu

e  Opiskelijan nimi

¢ Harjoitteluajankohta (alku- ja loppupaivamaarat)

Toivon, ettd ndma tiedot auttavat teita yhteisen, antoisan oppimiskokemuksen luomisessa.
Tarvittaessa voit olla yhteydesséa harjoittelua ohjaavaan opettajaan.

Suuri kiitos, etta ohjaat opiskelijaa erityisopettajuuteen kasvamisessa!

Anne-Mari Kinnunen
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